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MUNICIPIO DE CORONEO, GTO.

EL L.C.P.F. LUIS FERNANDO VELAZQUEZ ESQUIVEL, PRESIDENTE MUNICIPAL DE CORONEO,
ESTADO DE GUANAJUATO, A LOS HABITANTES DEL MISMO HAGO SABER: QUE EL
AYUNTAMIENTO 2024 - 2027 EN EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES Y CON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 106 Y 117 FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE
GUANAJUATO; 25 FRACCION | INCISO B) 297 FRACCION II, 304 Y 305 DE LA LEY PARA EL
GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO; EN SESION
ORDINARIA DE FECHA 20 DE DICIEMBRE DE 2024 TUVO A BIEN APROBAR EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO PARA LA ENTREGA-RECEPCION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE CORONEO, GUANAJUATO.

CAPITULO|
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente ordenamiento es de orden publico e interés social y de observancia obligatoria para
las personas servidoras publicas del municipio de Coroneo, Guanajuato y tiene por objeto establecer las
reglas a que se sujetara la entrega-recepcion de la administracion publica municipal prevista en la Ley para
el Gobierno y la Administracién de los Municipios del Estado de Guanajuato, asi como a las que deben
sujetarse las personas servidoras publicas al separarse de su cargo.

Articulo 2. La entrega-recepcion es el acto administrativo improrrogable a través del cual se garantiza la
continuidad de la administracion publica y se rinde cuenta de la administracién de los recursos publicos y del
ejercicio del cargo, comprende los recursos, planes, programas proyectos y acciones pendientes de realizar,
la informacién materia de la entrega recepcidon sera publica, en los términos que sefiala la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato.

Articulo 3. Para efectos del presente Reglamento se entiende por:

I. Administracion Publica Municipal: Las Dependencias y Entidades que integran la organizacion
administrativa centralizada y paramunicipal;

Il. Ayuntamiento: Al Ayuntamiento de Coroneo, Guanajuato;

Ill. Comité de Transicion: Al érgano colegiado referido en el articulo 49 de la Ley para el Ejercicio y Control
de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato;

IV. Contraloria Municipal: Organo interno de control encargado de la evaluacion de la gestion municipal y
desarrollo administrativo;

V. Dependencias: Las previstas con tal caracter en el Reglamento Organico Municipal de Coroneo,
Guanajuato;

VI. Entidades: A los organismos publicos descentralizados, empresas de participacion municipal,
fideicomisos publicos municipales, comisiones, patronatos y comités, que de conformidad con las
disposiciones legales aplicables integran la administracion publica paramunicipal

VII. Ley: La Ley para el Gobierno y la Administracion de los Municipios del Estado de Guanajuato;

VIII. Municipio: Municipio de Coroneo, Guanajuato;

IX. Reglamento: El Reglamento para la Entrega-Recepcién de la Administracion Publica Municipal de
Coroneo, Guanajuato; y

X. Tesoreria: La Tesoreria Municipal.
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Articulo 4. Los fines de la entrega-recepcion son dar continuidad a la actividad administrativa municipal y
rendir cuenta de los cargos desempefiados en la administracion publica municipal; asi como del manejo de los
recursos publicos,derivado de las funciones a cargo de las personas servidoras publicas.

Articulo 5. Los principios que regiran en el procedimiento de entrega-recepcion son: legalidad, continuidad,
oportunidad, buena fe, integridad, formalidad y revelacion suficiente.

Articulo 6. Son sujetos obligados al cumplimiento del presente reglamento:
I. EI Ayuntamiento;
Il. Las Dependencias y Entidades de la administracion publica municipal; y

lll. Las personas servidoras publicas municipales.

CAPITULOII
DE LAS AUTORIDADES

Articulo 7. Son autoridades responsables para la aplicacion del presente ordenamiento:

I. ElI Ayuntamiento; y

II. La Contraloria Municipal.

Articulo 8. Son autoridades auxiliares para el cumplimiento de los fines de la entrega — recepcion de la
administracion publica municipal las dependencias y entidades y sus areas que intervengan en los actos de
entrega - recepcion.

Articulo 9. La Contraloria Municipal, ademas de las atribuciones que expresamente le sefala la Ley y el
Reglamento Interior de la Contraloria Municipal de Coroneo, Guanajuato, tiene las siguientes:

I. Intervenir y participar en los actos de entrega-recepcion;
II. Emitir lineamientos administrativos para llevar a cabo los procedimientos de entrega-recepcion;

IIl. Supervisar y vigilar que los sujetos obligados cumplan con las disposiciones de entrega-recepcion
previstas en este reglamento;

IV. Interpretar, para efectos administrativos, las disposiciones previstas en este reglamento;

V. Emitir y en su caso, autorizar los formatos y sistemas informaticos que se utilicen para llevar a cabo los
procedimientos de entrega - recepcion;

VI. Asesorar a los sujetos obligados para el cumplimiento de las disposiciones del presente reglamento y
demas normativa aplicable en materia de entrega — recepcion;

VII. Participar en la elaboracién del informe sefalado en el articulo 48 de la Ley; y

VIII. Las demas que determine el Ayuntamiento.

CAPITULO IlI
PROCEDIMIENTOS DE ENTREGA — RECEPCION

SECCION PRIMERA
DISPOSICIONES COMUNES
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Articulo 10. La entrega-recepcion, por las causas que la originen se clasifica en:

|. De la Administracién Publica Municipal: La que debera efectuarse cuando el Ayuntamiento saliente
debe entregar al Ayuntamiento entrante, el expediente que contiene la situacion que guarda la administracién
publica municipal en los términos de la Ley;

Il. Ordinaria: La que se debe realizar cuando existe separacion definitiva del cargo una persona servidora
publica obligada; o bien cuando ésta se separe provisionalmente del cargo por mas de dos meses; y

Ill. Extraordinaria: La que debe realizarse cuando el Ayuntamiento acuerde extinguir, modificar o fusionar
alguna dependencia o entidad, asi como cuando haya modificacion de funciones o atribuciones de una
dependencia a otra.

Articulo 11. Los actos de entrega — recepcion previstos en el articulo anterior, deberan formalizarse a través
de un acta circunstanciada, en la que se hara constar cuando menos la fecha y hora de su realizacion, las
personas que en ella intervienen y los anexos que forman parte de la misma.

El acta debera ser firmada por las personas participantes, cuando una de ellas se negare a firmar, se hara
constar dicha circunstancia en el acta sin que afecte su validez.

Articulo 12. Las personas servidoras publicas salientes seran responsables de la integridad y veracidad de
la informacion que se proporcione con motivo del acto de entrega — recepcion.

Articulo 13. Por ninguna circunstancia podra dejar de llevarse a cabo el acto de entrega — recepcion.
Cuando una persona servidora publica entrante o saliente omita por cualquier causa realizar la entrega o la
recepcion segun sea el caso, dicha circunstancia se hara constar en el acta respectiva y se procedera al
fincamiento de responsabilidades conforme a la ley de la materia.

Articulo 14. Cuando las personas servidoras publicas entrantes, detecten en la informacion recibida en el
acto de entrega — recepcion, alguna circunstancia que pudiera constituir una falta administrativa, deberan
denunciarlo ante la Contraloria Municipal.

Cuando la persona servidora publica saliente omita cumplir con un requerimiento de informacion realizado
en los términos de la Ley o de este reglamento, se debera denunciar ante la Contraloria Municipal.

Articulo 15. Las personas servidoras publicas municipales adscritas a las dependencias y entidades
deberan apoyar y auxiliar a sus superiores jerarquicos en la integracion de la informacién necesaria para
llevar a cabo los actos de entrega — recepcion.

SECCION SEGUNDA
DE LA ENTREGA-RECEPCION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 16. El Ayuntamiento saliente hara entrega al Ayuntamiento entrante del expediente que contenga la
situacion que guarda la administracion publica municipal, en términos previstos en la Ley, en este
reglamento y demas disposiciones aplicables.

La integracion del expediente que contiene la situacion que guarda la administraciéon publica municipal sera
coordinada por la Contraloria Municipal.

Articulo 17. A més tardar en el mes de marzo del afio en que deba renovarse el Ayuntamiento, la
Contraloria Municipal establecera el programa al que deberan sujetarse las dependencias y entidades para
la integracion del expediente que contenga la situacién que guarda la administracion publica municipal, en
los plazos previstos por la Ley.

Articulo 18. La Contraloria Municipal supervisara que las dependencias y entidades cumplan con el
programa a que se refiere el articulo anterior, e implementara las acciones y actividades que estime
pertinentes para la correcta preparacion, integracion y actualizacién de la informacion.
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Articulo 19. Para la correcta integracion del expediente que contiene la situacion que guarda la
administracion publica municipal, las dependencias y entidades deberan proporcionar toda la informacion que
les corresponda de acuerdo con el ambito de su competencia en alcance a los rubros previstos en la Ley y en
este reglamento.

Articulo 20. Ademas de lo previsto en la Ley, el expediente que contiene la situacién que guarda la
administracion publica municipal, se integrara con la siguiente informacion:

I. Avance del Programa de Gobierno Municipal y demas programas municipales; y

Il. Las demas que determine el Ayuntamiento.
Articulo 21. Una vez que se haya obtenido la constancia de mayoria y validez de la eleccion, la persona que
haya resultado electa para desempenarse como titular de la presidencia municipal y la persona titular de la
presidencia municipal en funciones, acordaran la integracion del Comité de Transicion a que hace referencia
la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato.
Articulo 22. La entrega — recepcion de la administracion publica municipal se formalizara con la entrega del
expediente que contiene la situacion que guarda la administracion publica municipal en los términos
previstos en la Ley.
Articulo 23. Cuando en los términos de la Constitucion Politica del Estado de Guanajuato y de la Ley
proceda la designacion de un Consejo Municipal, se procedera a realizar la entrega — recepcion de la
administracion publica municipal aplicando en lo conducente las disposiciones contenidas en la ley y en este
reglamento.

SECCION TERCERA
DE LA ENTREGA-RECEPCION ORDINARIA

Articulo 24. Son personas servidoras publicas obligadas a la entrega — recepcion ordinaria las siguientes:

I. Las personas titulares de las dependencias y entidades;

Il. Las personas titulares de las areas adscritas a las dependencias, conforme a la reglamentacion municipal;
IIl. Las personas designadas por el Ayuntamiento como titulares de las delegaciones municipales; y,

IV. En general cualquier persona que administre o tenga bajo su resguardo recursos o bienes municipales.
Articulo 25. En los actos de entrega — recepcion ordinaria participaran:

|. La persona servidora publica saliente;

II. La persona servidora publica entrante o la que reciba de manera provisional;

IIl. Un testigo designado por cada una de las anteriores, si los hubiera; y

IV. El personal comisionado de la Contraloria Municipal.

Articulo 26. La entrega-recepcion ordinaria se efectuara dentro de los tres dias habiles siguientes a la fecha
de separacion del cargo de la persona servidora publica saliente.

Articulo 27. De forma previa a la celebracion del acto de entrega — recepcion ordinaria la persona servidora
publica saliente debera obtener la constancia de no adeudo por concepto de gastos a reserva de comprobar,
nomina, faltantes de bienes y dafios causados al municipio, la cual se expedira por la Oficialia Mayor en
coordinacion con la Tesoreria Municipal y la Contraloria Municipal.
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Articulo 28. El expediente de entrega — recepcion ordinaria se integrara cuando menos con los siguientes
rubros:

|. Estructura Organica;

Il. Recursos humanos;

IIl. Recursos materiales;

IV. Recursos financieros;

V. Marco juridico de actuacion;

VI. Situacion programatica, avances de presupuesto, proyectos y programas municipales;
VII. Asuntos en tramite;

VIIl. Relacién de archivos; y

IX. Otra informacion relevante que a juicio de la persona servidora publica saliente o de la Contraloria
Municipal se considere necesaria para garantizar la continuidad de las funciones.

Articulo 29. La dependencia o entidad debera designar un enlace ante la Contraloria Municipal que sera el
responsable de coordinar internamente los actos de entrega — recepcién ordinaria.

Articulo 30. La persona servidora publica designada como enlace, debera solicitar la intervencion de la
Contraloria Municipal, con una anticipacion de cuando menos un dia habil a la fecha que se hubiere
programado para la realizacion del acto de entrega — recepcion ordinaria.

Articulo 31. Cuando en la fecha que se hubiere programado para llevar a cabo el acto de entrega — recepcion
ordinaria no se hubiere nombrado o designado a la persona servidora publica entrante, la persona titular de la
presidencia municipal en funciones designara a quien deba recibir en ese momento y realizar posteriormente
la entrega — recepcion a la persona servidora publica que sea nombrada para ocupar el puesto.

En caso de que el dia y hora sefialados para la entrega - recepcion, la persona servidora publica saliente no
se presente por cualquier causa justificada o injustificada, o bien, no entregue el expediente y los recursos
financieros, materiales y humanos a la persona servidora publica entrante o a la que se hubiere designado
provisionalmente para tal efecto, se levantara acta del hecho por parte del superior jerarquico de la persona
servidora publica saliente, quien debera promover las acciones que correspondan de conformidad con lo
establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Guanajuato, independientemente
de las demas infracciones de caracter civil o penal en que incurra con motivo de su actuar.

En el supuesto de que sea la persona servidora publica entrante quien se negaré a efectuar la recepcion
correspondiente, se asentara dicha circunstancia en el acta respectiva a efecto de que se finque la
responsabilidad administrativa que corresponda, continuandose, en lo procedente, con la entrega — recepcion
conforme a lo sefalado en este reglamento.

El acto de entrega-recepcion ordinaria debera iniciar dentro del horario de funciones de la dependencia o
entidad, pudiendo concluir en hora inhabil sin que ello afecte su validez o en su caso, en el horario que
acuerden las partes.

Una vez, iniciado el acto de entrega — recepcion, este no podra suspenderse.

Articulo 32. El acta de entrega-recepciéon se elaborara en cuatro tantos, debera estar foliada de manera
consecutiva y rubricarse en todas sus hojas por las personas que intervienen, haciéndose constar en su caso,
el hecho de la negativa para hacerlo.

Asimismo, se debera entregar un ejemplar de dicha acta a la persona servidora publica entrante, a la
saliente y al representante de la Contraloria; quedandose un tanto en el area, dependencia o entidad de
que se trate.
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Por lo que refiere a la documentacion que habra de anexarse la misma se elaborara en original y tres copias
debiendo agregarse a cada una de las actas, y rubricarse en todas sus fojas, ademas debera marcarse con
el sello oficial del area, dependencia o entidad de que se trate.

Articulo 33. Una vez llevado a cabo el acto de entrega — recepcién ordinaria, la persona servidora publica
entrante o quien hubiere recibido de manera provisional, dispondra de un plazo de diez dias habiles para
verificar el contenido del expediente.

De detectar inconsistencias debera hacerlo del conocimiento de su superior jerarquico, para que
conjuntamente soliciten a la persona servidora publica saliente las aclaraciones pertinentes, dichas
aclaraciones deberan ser presentadas dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha en
que se haya notificado la solicitud de aclaracion, de no presentarse las aclaraciones solicitadas, se dara vista
a la Contraloria Municipal para los efectos conducentes.

Articulo 34. La entrega — recepcion ordinaria debera llevarse a cabo con independencia de la entrega —
recepcion de la administracion publica municipal prevista en la Ley.

SECCION CUARTA
DE LA ENTREGA-RECEPCION ORDINARIA

Articulo 35. La entrega-recepcion extraordinaria, se llevard a cabo de conformidad con lo que prevea el
Ayuntamiento en el acuerdo respectivo y se aplicard en lo conducente el procedimiento previsto en este
reglamento para la entrega-recepcion ordinaria, asi como las demas disposiciones legales aplicables.

CAPITULO IV
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 36. Cualquier acto de entrega- recepcion, realizado de conformidad con lo sefialado en este
reglamento, no exime a los sujetos obligados ni a las personas servidoras publicas salientes de las
responsabilidades en que hubieren incurrido durante su gestion.

Articulo 37. En caso de incumplimiento a lo dispuesto en este reglamento, se estara a lo sefialado en la Ley
de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente reglamento entrara en vigor el dia habil siguiente al de su publicacién en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato.

Articulo Segundo. Se abroga el Reglamento para la Entrega Recepcién de la Administracion Publica del
Municipio de Coroneo, Gto. Publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato niumero
124, segunda parte, en fecha 4 de agosto de 2006.

Por lo tanto y con fundamento en lo dispuesto por el articulo 26 fraccién VIl de la Ley para el Gobierno y
Administracion de los Municipios del Estado de Guanajuato, mando se imprima, publique, circule y se le dé el
debido cumplimiento.

Dado en el recinto oficial del Ayuntamig

S RN

L.C.P.F. LUISFERNANDO VELAZQUEZ Eé‘Q
PRESIDENTE MUNICIPAL




